L AG LANDKREIS
PFAFFENHOFEN
ADILMEV.

Der Verein ,Lokale Aktionsgruppe (LAG) Landkreis Pfaffenhofen a.d.llm e.V.” sucht zum
01.01.2024 oder zum nachstmdglichen Zeitpunkt fur die Durchfihrung der Aufgaben der
Lokalen Entwicklungsstrategie (LES) eine

LAG-Assistenz der Geschéftsfihrung (m/w/d)
in Vollzeit oder mind. 30 Std./Woche.

Die Stelle ist vorerst auf zwei Jahre befristet und wird in Anlehnung an den TV6D vergltet.

Das Aufgabengebiet der Assistenz umfasst folgende Bereiche:
e Unterstitzende Projektbegleitung von der Idee bis zum Abschluss
o Mitwirkung an der Umsetzung der Lokalen Entwicklungsstrategie (LES)
e Evaluierung und Monitoringaktivitaten
e Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen (Prasentationen, Protokolle)
o Offentlichkeitsarbeit (Pressemeldungen, Infobrief, Pflege der Internetprasenz)
¢ Mitgliedermanagement inklusive Einzug von Mitgliedsbeitragen
¢ Finanzorganisation (v. a. Rechnungen, Reisekostenabrechnung)
e Buroorganisation und Aktenfihrung

Unsere Erwartungen an Sie:
¢ Eine kaufmannische/touristische Aushildung mit mehrjahriger Berufserfahrung
¢ Interesse flr landliche Entwicklung im Landkreis Pfaffenhofen und an Vereinsarbeit
e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit
o Selbststandige Arbeitsweise und Organisationstalent
e Bereitschaft gelegentlich bei Abend- und Wochenendterminen prasent zu sein
¢ Fundierte EDV-Kenntnisse, insbesondere mit den MS-Office-Programmen
e Erfahrung im Umgang mit WordPress wiinschenswert

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 07.12.2023 per
E-Mail an den Vorsitzenden der LAG Landkreis Pfaffenhofen a.d.llm e.V., Landrat Albert
Gurtner (info@lag-landkreis-pfaffenhofen.de).
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